
公益社団法人 日本プラントメンテナンス協会 

 

発表者・アシスタントのみなさまへ 当日のご案内（ライブ発表） 
 

 

このたびは「TPM レディース大会」でのご発表、誠にありがとうございます。 

当日のライブ発表について、次のとおりご案内申し上げます。 

 

■集合・受付 

・2021 年 3 月 26 日(金) ウインクあいち 9 階会議 907 8：30～（別添地図参照） 

 ※発表時間の 30 分前までには、必ずご来場ください（別添プログラム参照） 

※会議室内の｢受付｣にてお会社名をお申し出ください(受付票のご送付はございません） 

※マスク着用、体温、手指消毒を確認させていただきます 

※宿泊が必要な場合のホテル手配、交通費のご負担は貴社にてお願いします 

 ※受付後、会場内のお席へご移動ください（指定席） 

  

■発表前のご確認 

 ・受付後、発表時の立ち位置、PC・モニターの接続確認をお願いいたします 

・アシスタントの方は、PC 操作席にてパソコンをご使用ください 

※発表データを保存した USB メモリー（厳守）をご持参ください（小会の PC 使用に限定） 

※投影の写真や文字のズレなどがないかご確認ください 

※発表中にスクリーンセーバーや省電力モードにならないように設定してください 

※パソコンの音声は会場から出力しませんので、ご了承ください 

 ※モニター、接続ケーブル(コネクタ形状：ミニ-DSUB15 ピン)は小会にて準備いたします 

 

■発表前のご準備 

 ・花章は、発表者が胸につけてご発表ください 

 ・発表前に、タイピン式マイクを付けてください 

  発表時には必ずスイッチを ON にし、終了したらスイッチを OFF にしてください 

・前の発表が終わりましたら、発表資料をスクリーンに投影し、発表者は立ち位置にてご準備ください 

 

■発表のながれ 

 ・コーディネーター（司会）に名前を呼ばれましたら、発表を開始してください 

 ・演台の指示棒は、ご自由にお使いください 

 ・発表時間経過通知として、発表 12 分経過時、および終了時間に事務局がボードにてお知らせします 

 ・発表の記念として楯を用意しております。感想･質問が終わりましたら、中央ラインまでお進みいただ

き JIPM よりお受け取りください 

 

■ご昼食 

・ご用意はございませんので、各自でおとりください 

・会場内で食事はできませんので、ご了承ください 

 

■表彰について 

 ・16：45 より各きらめき賞の発表を行います。お時間が許すようでしたらご参加をお願いいたします。 

① コーディネーターが受賞者を発表しますので、受賞者は、前方の中央ラインまでお進みください 

（事務局が誘導します） 

② JIPM より賞状と副賞をお受け取りください 

③ 事務局より賞状用の筒を受け取り、お席にお戻りください 

 

■その他 

 ・終了後、花章は、お席へ置いてお帰りください 

 ・無料付与 ID 登録先(発表者･アシスタント用)への 3/26Zoom 視聴用 URL は､3/15 の週に直接ご送付します 
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